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一、院（校）简介
二、面授培训机构登记表

	单位全称
	　

	单位地址（邮政编码）
	　

	单位法人
	　
	联系电话
	　

	培训机构联系人


	　

　
	联系电话
	　

	
	
	电子邮箱
	　

	教学场所
	可容纳100人以下教室
	

	
	可容纳100 -300人教室
	

	
	可容纳300人以上教室
	

	教学设施
	　

	管理人员

基本情况
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	学历
	专业
	联系电话

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	授课教师

基本情况
	固定教师
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	学历
	专业
	联系电话

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	外聘教师
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	学历
	专业
	联系电话

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　


三、培训机构资质

（一）《民办非企业法人登记证书》（正副本）复印件。

（二）《办学许可证书》（正副本）复印件。

（三）自购或租用培训教学场地证明材料（房屋产权证、房屋租赁合同等）。

四、培训机构教学管理制度

（一）

（二）

（三）

……
五、面授培训业务简介


（一）师资团队

院（校）师资简介

	序号
	教师姓名
	授课科目
	职称
	从事教学工作年限

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


（二）课程体系


培训课程列表
	课程类别
	课程名称
	学分
	教师
	备注

	公

需

科

目
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专

业

科

目
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


六、教学设备、设施情况（说明性文字、图片）

七、服务承诺书
   

服务承诺书

×××（单位全称）慎重承诺：

一、主动作为的承诺

（一）严格遵守《专业技术人员继续教育规定》（人力资源社会保障部令第25号）、《会计专业技术人员继续教育规定》（财会[2018]10号）、《会计人员管理办法》（财会[2018]33号）、《关于〈专业技术人员继续教育规定〉的贯彻实施意见》（川人社发[2016]20号）等相关规定，为广大会计人员继续教育提供面授服务，依法维护会计人员的合法权益。

（二）认真按照成都市财政局相关规定及时更新培训内容, 积极帮助会计人员解决工作的重点、热点、难点问题，注重培训的针对性和实用性。

（三）及时向学员公示培训计划、授课时间地点、收费标准等。

（四）按要求向主管财政部门部门报送“会计人员继续教育测试试题”库（不少于10套测试试题）。测试试题的学分分配：公需科目30学分，专业科目60学分。

（五）培训结束即组织学员参加开卷或闭卷测试，检验学员学习成果。及时向主管财政部门报送学员培训信息登记表。

（六）认真执行档案管理法规，规范管理培训资料档案（学员报名登记表、培训人员统计表、测试试卷、管理制度、培训资料等）。

（七）自觉接受财政部门、学员、媒体和社会监督。

二、禁止性的承诺

（一）不采取虚假、欺诈等手段招揽生源。

（二）不搞只收费不培训的虚假培训。

（三）不代学员作答测试试卷。

（四）不泄露学员个人信息。

（五）不强行向学员推销、搭售培训教材资料。

（六）不组织学员参与国家明令禁止的公款消费、奢侈消费活动。

三、自律性的承诺

（一）若反“主动作为承诺”条款，将根据财政部门意见及时整改，并将整改方案报财政部门备案，接收财政部门监督。

（二）若反“禁止性承诺”条款，将及时终止培训行为，主动退出培训市场，并承担相应的法律后果。

承诺单位（法人签章）：

2019年  月  日
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